
 
 

 
 
 

  حساب جامع فرایند تسویهراهنمای 
 مرکز خدمات دانشجوییدر 

 
 التحصیلی، انصراف از تحصیل، اخراج و غیره)(درشرف فارغ راهنمای دانشجویان

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 تهیه و تنظیم:
 بهنام حسینیسید

 خدمات دانشجویی مرکز کارشناس
 

دانشجویانی است  ویژه حسابراهنمای جامع تسویهخواهشمند است توجه فرمایید 
ارشد یا دکتری) خود را با موفقیت (کارشناسی، کارشناسی صیلیمقطع تحکه 

ه اخراجی و یا تغییر رشتانصرافی،اند یا از نظر آموزشی دانشجوی انتقالی،گذرانده
در سامانه آموزشی  خواست خود رادر ،که پیشترصورتیدرشوند.محسوب می

ت، اس ) ثبت و توسط کارشناس گروه آموزشی تأیید شدهپویادانشگاه (سامانه 
 حساب، مراحل ذیل را پیگیری نمایید.توانید جهت ادامه فرایند تسویهمی

	

	

	



 

 
 

  ک نمایید.کلی ورود به سایتدکمه  بر روی شدهضمن تکمیل اطلاعات خواسته و مراجعه پویا سامانهبه  .۱مرحله 
 

 
 
 

 کلیک کنید. حسابتسویهدرخواست  پس از ورود به سامانه پویا، از قسمت آموزشی، بر روی گزینه .۲مرحله 
 

 
 
 
 
 

 
وصیه ت نه و مشاهده کامل اطلاعات، اکیداً، جهت استفاده بهیپویابا توجه به گزارش برخی اشکالات در کاربری سامانه 

 استفاده نمایند. )رایانه طریق(صرفاً از Firefox  می گردد از مرورگر
	



 
 

 
، ها در مرحله اولاز تأیید کارشناس گروه آموزشی مربوطه در دانشکده بعدحساب پس از ثبت درخواست، فرایند تسویه .۳مرحله 

 آغاز خواهد شد.
 

 
 
 

 
 حساب مرکزتسویه انجاممی توانند جهت ها توسط کارشناس گروه آموزشی مربوطه تأیید شود، درخواست آندانشجویانی که 

 به تفکیک دانشکده با همکاران مرکز خدمات دانشجویی که خدمات دانشجویی (تغذیه، خوابگاه، رفاه و صندوق شهید مطهری)
 در جدول ذیل آمده است، تماس حاصل فرمایند.

 
 

 شماره تماس هادانشکده نام و نام خانوادگی ردیف
 ۰۵۶۳۱۰۲۵۱۲۲ بدنی، ریاضی و آمارتربیتادبیات،  زادهزهرا خراشادیفاطمه ۱

 ، صندوقـ روانشناسی مهندسی، علوم تربیتی زادهحسن خراشادی ۲
 ۰۵۶۳۱۰۵۱۲۳ شهید مطهری

 ۰۵۶۳۱۰۲۵۱۲۴ علوم پایه، مهندسی برق و کامپیوتر زهرا انجیری ۳
 ۰۵۶۳۱۰۲۵۱۲۵ کشاورزی، منابع طبیعی، هنر، سرایان و فردوس مهری حافظیان ۴

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 )تغذیهحساب مرکز خدمات دانشجویی (تسویه :۴مرحله 

 

 

 
 )خوابگاهحساب مرکز خدمات دانشجویی (تسویه :۵مرحله 

 

 

بار در اعتباقیمانده مبلغ و یا  انداتوماسیون تغذیه استفاده ننموده از خدمات ،پیش از ایندانشجویانی که /الف: ۴
تفکیک هر دانشکده نسبت به تأیید درخواست  بهمرکز خدمات دانشجویی همکاران  :سامانه مذکور، صفر باشد

 اقدام خواهند نمود. تغذیه حسابتسویه
	

دهکار بمبلغی به عنوان یا  باقیمانده اعتبار (بستانکار)مبلغی به عنوان در اتوماسیون تغذیه دانشجویانی که /ب: ۴
 ثبت باشد: (جریمه، خسارت و غیره)

	

 :کندتواند به یکی از دو روش زیر اقدام ، دانشجو میبستانکاریدرصورت ـ ۱
 اقدام و با درج فرم الکترونیکی استرداد وجه نسبت به تکمیلسامانه پویا،  ضمن مراجعه بهدانشجو ) ۱ـ۱(

 نسبت به دریافت وجه اقدام نماید.ها، ر بانکساییا شماره شبا  حساب بانک تجارتشماره
ر اعلام رضایت مبنی ب فرم الکترونیکیتکمیل  نسبت بهسامانه پویا،  تواند ضمن مراجعه بهدانشجو می) ۱ـ۲(

 اقدام نماید.بضاعت، بضاعت و کمواریز وجه باقیمانده در اتوماسیون تغذیه به حساب دانشجویان بی
 

تواند مرکز خدمات دانشجویی در سامانه پویا ثبت و دانشجو میتوسط همکاران ، مبلغ بدهکاریدرصورت  ـ۲
 نسبت به پرداخت مبلغ بدهی اقدام نماید. های الکترونیکیپرداختضمن مراجعه به این سامانه، از قسمت 

	

مرکز همکاران  :انداستفاده ننمودهاز خدمات خوابگاهی  در طول دوره تحصیلی خود دانشجویانی که/الف: ۵
 اقدام خواهند نمود. خوابگاه حسابتفکیک هر دانشکده نسبت به تأیید درخواست تسویه بهخدمات دانشجویی 

	

بهاء اجارهبدهکار ( و یا (بستانکار)پرداختیاضافه یاودیعه  مبلغی به عنوان در کارنامه مالیدانشجویانی که /ب: ۵
 ثبت باشد: ، خسارت و غیره)باقیمانده

	

فرم سامانه پویا،  ضمن مراجعه بهتواند ، دانشجو میخسارت در خوابگاهثبت عدم و  بستانکاریدرصورت ـ ۱
با یا شماره ش حساب بانک تجارتشماره و با درج تکمیل را پرداختییا اضافه ودیعه اسکان دریافتالکترونیکی 

 نسبت به دریافت وجه اقدام نماید.ها، ر بانکسای
بت ث /صندوق رفاه دانشجویانمرکز خدمات دانشجویی در سامانه پویاتوسط همکاران ، مبلغ بدهکاریدرصورت  ـ۲

/پرداخت (سامانه پویا) های الکترونیکیپرداخت، از قسمت هاتواند ضمن مراجعه به این سامانهو دانشجو می
 نسبت به پرداخت مبلغ بدهی اقدام نماید. (پرتال دانشجویی صندوق رفاه)فیش

	



 
 

 )رفاهحساب مرکز خدمات دانشجویی (تسویه :۶مرحله 

 
ر (د حساب صندوق رفاه دانشجویانراهنمای تسویهبه توانند جهت استفاده از پرتال دانشجویی صندوق رفاه دانشجویان می

	مراجعه نمایند.ها) نامهوبگاه مدیریت دانشجویی ـ واحد رفاه و تسهیلات ـ آیین
 

 
 
 

 
 
 

 با آرزوی توفیق
 دانشجوییامور مدیریت 

 
 ۱۴۰۰ شهریور ۲۲تاریخ تنظیم   

 :انداستفاده ننموده خدمات صندوق رفاه (وام یا خوابگاه)از تحصیلی خود  دورهطول در دانشجویانی که /الف: ۶
اهند اقدام خو رفاه حسابتفکیک هر دانشکده نسبت به تأیید درخواست تسویه بهمرکز خدمات دانشجویی همکاران 

 نمود.
	

 :اندنمودهاستفاده  خدمات صندوق رفاه (وام یا خوابگاه)از تحصیلی خود  دورهطول در دانشجویانی که : ب/۶
 صدور فیش پرداختی در سامانه صندوق رفاهتفکیک هر دانشکده نسبت به  بهمرکز خدمات دانشجویی همکاران 

 .کرداقدام خواهند 
 ند.اقدام نمای پرتال دانشجویی صندوق رفاهبایست نسبت به پرداخت فیش صادرشده از طریق لذا دانشجویان می

	


